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1 Назначение 

 Настоящие Правила обработки персональных данных в АО «ЦБТ» (далее – Правила) 
разработаны во исполнение требования п. 2. ч. 1. ст. 18.1. Федерального закона от 
27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) в 
целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных 
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайну, а также процедуры, направленные на выявление и предотвращение 
нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; 
определяют политику АО «ЦБТ» (далее – Общество или Оператор) в отношении обработки 
персональных данных, основные принципы, цели и условия обработки персональных 
данных, перечни субъектов и категорий персональных данных, функции Оператора при 
обработке персональных данных, а также реализуемые в Обществе требования к защите 
персональных данных. 

 Правила определяют категории субъектов, персональные данных которых 
обрабатываются Обществом, цели обработки персональных данных и содержание 
обрабатываемых персональных данных, условия и порядок обработки персональных 
данных, сроки обработки персональных данных, условия хранения и уничтожения 
персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных 
законных оснований, а также устанавливают в Обществе процессы, направленные на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в 
сфере персональных данных, отражают права, обязанности и ответственность 
должностных лиц Общества при осуществлении обработки персональных данных.  

 Во исполнение требования ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных Правила 
публикуются в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет на сайте(ах) Оператора. 

 Обработка персональных данных на веб-сайтах Оператора, в том числе 
адаптированных для просмотра на мобильных устройствах, осуществляется в соответствии 
с Политикой конфиденциальности Оператора, опубликованной на таких сайтах. 

 

2 Общие положения 

 Область применения 

 Правила действуют в отношении всех видов персональных данных, которые 
обрабатывает Общество.  

 Требования Правил распространяются на все структурные подразделения и 
работников Общества. 

 Правила распространяются на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Общества как до, так и после утверждения Правил. 
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2.2. Нормативные ссылки 

Правила разработаны с учетом действующих норм международного права в области 
персональных данных, в том числе международных договоров Российской Федерации, а 
также положений действующего законодательства Российской Федерации, в том числе 
следующих нормативных документов: 

− Конституция Российской Федерации; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации; 

− Гражданско-процессуальный кодекс Российской Федерации; 

− Налоговый кодекс Российской Федерации; 

− Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;  

− Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации; 

− Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− Федеральный закон от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении 
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации; 

− Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 

− Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 
страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 
страховании в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 01.04.1996 №27-ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 
страхования»; 

− Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в 
Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 
социального страхования»; 

− Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

− Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном 
страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний»; 

− Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 
военной службе»; 

− Закон Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной 
тайне»; 

− Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Федерации»; 
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− Федеральный закон от 29.11.2007 № 282-ФЗ «Об официальном 
статистическом учете и системе государственной статистики в Российской 
Федерации»; 

− Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле 
(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 

− Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц»; 

− Федеральный закон от 21.11.2011 № 325-ФЗ «Об организованных торгах»; 

− Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции»; 

− Федеральный закон от 03.07.2016 № 230-ФЗ «О защите прав и законных 
интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату 
просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон 
«О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»; 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 № 512 
«Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 
персональных данных и технологиям хранения таких данных вне 
информационных систем персональных данных»; 

− Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»; 

− Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

− Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об 
утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»; 

− Положение о воинском учете, утвержденное постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.11.2006 № 719; 

− Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к 
подтверждению уничтожения персональных данных»; 

− иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью Оператора. 

 Термины и определения 

Термин (сокращение) Определение 

Автоматизированная 
обработка 
персональных данных 

Обработка персональных данных с помощью средств 
вычислительной техники. 

Блокирование 
персональных данных  

Временное прекращение обработки персональных данных (за 
исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 
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Термин (сокращение) Определение 

Информационная 
система 
персональных данных 
(ИСПДн) 

Cовокупность содержащихся в базах данных персональных 
данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств. 

Информационная 
безопасность (ИБ) 

Состояние защищенности информации, при котором обеспечены 
ее конфиденциальность, доступность и целостность. 

Информационная 
система (ИС) 

Совокупность содержащейся в базах данных информации и 
обеспечивающих её обработку информационных технологий и 
технических средств. 

Информационно-
технологическая 
инфраструктура (ИТ-
инфраструктура) 

Совокупность объектов, предназначенных для обработки, 
хранения и передачи информации, включающих технические 
средства, программное обеспечение, каналы связи. 

Контрагент Лицо, являющееся стороной по Договору. 

Конфиденциальность 
информации 

Обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к 
определенной информации, требование не передавать такую 
информацию третьим лицам без согласия ее обладателя. 

Общество Акционерное общество «Центр Биометрических Технологий» 
(АО «ЦБТ»). 

Персональные 
данные (ПДн) 

Любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных). 

Пользователь Одно из следующих лиц: 

− работник; 

− представитель Контрагента, в установленном порядке 
получивший право на доступ ИТ-инфраструктуре Общества 
в соответствии с функциональными обязанностями и/или 
полномочиями, установленными договором с Обществом. 

Предоставление 
персональных данных  

Действия, направленные на раскрытие персональных данных 
определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Субъект 
персональных данных  

Физическое лицо, к которому относятся соответствующие 
персональные данные. 

Обезличивание 
персональных данных  

Действия, в результате которых становится невозможным без 
использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных. 

Конфиденциальность 
персональных данных 

Обязанность Общества и иных лиц, получивших доступ к 
персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъектов 
персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом Российской Федерации. 
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Термин (сокращение) Определение 

Файлы cookie 

 

Фрагменты данных со служебной информацией о посещении 
веб-сайта Оператора, которые сервер отправляет на устройство 
посетителя такого сайта. 

3 Принципы обработки персональных данных в Обществе 

При обработке ПДн Общество руководствуется следующими принципами: 

− обработка ПДн должна осуществляться на законной и справедливой основе; 

− обработка ПДн должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей (приведены в Приложении № 1). Не 
допускается обработка ПДн несовместимая с целями сбора ПДн; 

− не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

− обработке подлежат только те ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

− содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые ПДн не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

− при обработке ПДн должны быть обеспечены точность ПДн, их 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 
целям обработки ПДн. Общество должно принимать необходимые меры 
либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или 
неточных ПДн. 

ПДн являются информацией ограниченного доступа (конфиденциального 
характера) в соответствии с законодательством Российской Федерации. ПДн могут 
обрабатываться самостоятельно или в составе другой информации конфиденциального 
характера, порядок обработки которой устанавливается отраслевыми федеральными 
законами, в частности, о коммерческой тайне (коммерческая тайна), о связи (сведения об 
абоненте и тайна связи), о банках (банковская тайна), об архивном деле и другими. В целях 
исполнения положений действующего законодательства Российского Федерации в сфере 
ПДн Обществом для каждой цели обработки ПДн определяются категории и перечень 
обрабатываемых ПДн и категории субъектов, ПДн которых обрабатываются. 

4 Условия и порядок обработки персональных данных 

 Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 

 Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 
персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 
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 Оператор осуществляет Обработку персональных данных для каждой цели их 
обработки следующими способами (где это применимо): 

− с использованием средств автоматизации с передачей полученной 
информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 
таковой; 

− без использования средств автоматизации; 

− смешанная обработка персональных данных. 

 Сбор, запись, систематизация, накопление, уточнение персональных данных для 
каждой цели их обработки осуществляется путем: 

− получения персональных данных в устной и письменной форме 
непосредственно от субъектов персональных данных; 

− копирования оригиналов документов; 

− внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных 
носителях); 

− формирования персональных данных в ходе кадровой работы; 

− внесения персональных данных в информационные базы и системы 
Оператора; 

− с использованием иных способов. 

 Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу персональные 
данные, не предусмотренные Правилами, в том числе касающиеся расовой, национальной 
безопасности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 
интимной жизни. 

 При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает 
обработку этих данных, если: 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных; 

− Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 
персональных данных или иными федеральными законами; 

− иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных. 

 Сроки обработки и хранения персональных данных определяются в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 Персональные данные, содержащиеся в личных делах работников Общества, 
хранятся в Департаменте по организационному развитию и управлению персоналом 
Общества в течение 10 (десяти) лет с последующим формированием и передачей 
указанных документов в архив в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации. 
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 При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о 
персональных данных. 

 В случае достижения целей обработки персональных данных, обработка 
персональных данных прекращается и персональные данные уничтожаются в срок, не 
превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных 
данных, если иное не предусмотрено законодательством, договором или соглашением, 
стороной которого является субъект персональных данных. 

 В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, обработка его персональных данных прекращается и в случае, если 
сохранение персональных данных не требуется для целей обработки персональных 
данных, персональные данные уничтожаются в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней 
с даты поступления указанного отзыва. 

 При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не превышающий 
10 (десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекратить их 
обработку, за исключением случаев предусмотренных законом о персональных данных. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней. Для этого 
Оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное 
уведомление с указанием причин продления срока. 

 Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое 
практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится 
установленным порядком по акту об уничтожении персональных данных. 

5 Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений 
законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных 

Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных 
действия, в том числе:  

а. осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных 
данных требованиям к защите персональных данных; 

б. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 
в. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 
г. назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных в структурных подразделениях и информационных системах 
Оператора; 

д. создает необходимые условия для работы с персональными данными; 
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е. организует учет документов, содержащих персональные данные; 
ж. организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 
з. обеспечивает хранение персональных данных в условиях, при которых 

обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 
и. проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных; 
к. организует ознакомление лиц, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных в Обществе, с требованиями к защите персональных 
данных, приведенных в законодательстве Российской Федерации и 
Правилах; 

л. организует ограничение обработки персональных данных достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей; 

м. организует осуществление обработки персональных данных в соответствии с 
принципами и условиями обработки персональных данных, установленных 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

н. обеспечивает недопущение объединения баз данных, содержащих 
персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 
несовместимых между собой; 

о. контролирует соответствие содержания и объема обрабатываемых 
персональных данных заявленным целям обработки. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки; 

п. обеспечивает точность персональных данных при их обработке, их 
достаточность и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных. 

6 Ответственность 

В случае нарушения требований настоящих Правил, работник Общества может быть 
привлечен к ответственности в соответствии с требованиями действующего 
законодательства Российской Федерации и иными документами, в том числе 
регламентирующими деятельность Общества. 

7 Хранение и архивирование 

Подлинник Правил в течение срока действия хранится в Административном 
департаменте Общества в соответствии с требованиями Положения о документообороте в 
АО «ЦБТ». 

8 Рассылка и актуализация 

Решение о проверке актуальности Правил и внесении в них изменений 
инициируется Заместителем Генерального директора, ответственным за обеспечение ИБ, 
по его решению, с интервалом не реже одного раза в 24 (двадцать четыре) месяца.  

Изменения в Правила вносятся с учетом положений действующего 
законодательства, предложений подразделений Общества, результатов применения 
Правил, а также рекомендаций внутренних или внешних аудитов. 
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Приложение № 1 

 

Перечень целей обработки персональных данных в АО «ЦБТ» 
 

№ 1. Цель обработки данных: Обеспечение эффективного управления персоналом 
и соблюдение требований законодательства РФ в сфере трудовых отношений. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; 
доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; 
данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за 
пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; 
профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 
данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 
счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 
сведения об образовании; прежние фамилия, имя, отчество (причина изменения), 
сведения об образовании, квалификации или наличии специальных знаний, в том числе о 
послевузовском профессиональном образовании (включая наименование и год окончания 
образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, 
квалификация, специальность по документу об образовании), сведения о наличии ученой 
степени, о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации, сведения 
о владении иностранными языками, степень владения ими, информация об оформленных 
допусках к государственной тайне, сведения о выполняемой работе с начала трудовой 
деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, 
предпринимательскую деятельность и т.п.), сведения о наличии (отсутствии) заболевания, 
препятствующего поступлению на работу/работе в АО «ЦБТ» (в том числе сведения об 
инвалидности при наличии), сведения о наличии государственных наград, иных наград и 
знаков отличия (кем награжден и когда), сведения об учредительской деятельности (в 
отношении учредителя, участника (акционера) коммерческой организации) с указанием 
месяца и года учреждения организации, доли участия, адреса и контактного телефона 
организации, фото, сведения о судимости в случае увольнения работника по пункту 4 части 
1 ст. 83 ТК РФ (осуждение работника к наказанию, исключающему продолжение работы в 
соответствии с приговором суда, вступившим в законную силу), сведения о наличии 
автомобиля, о составе семьи, включая фамилии, имена, отчества, даты рождения супругов 
и близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей, в том числе усыновителей 
и усыновленных, дедушек, бабушек и внуков), реквизиты свидетельств о государственной 
регистрации актов гражданского состояния. 

Биометрические персональные данные: изображения лица, полученные с 
помощью фото- видео устройств, на основании которых можно установить его личность и 
которые используются оператором для установления личности субъекта персональных 
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данных; данные голоса человека, на основании которых можно установить его личность и 
которые используются оператором для установления личности субъекта персональных 
данных. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
родственники работников; уволенные работники. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
152-ФЗ «О персональных данных», Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, 53-
ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Постановлением Правительства РФ № 719 
«Об утверждении Положения о воинском учете». 

Перечень действий: сбор; систематизация; накопление; уточнение (обновление, 
изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 2. Цель обработки данных: Размещение и использование в государственной 
информационной системе единая система идентификации и аутентификации физических 
лиц с использованием биометрических персональных данных (единая биометрическая 
система). 

Категории персональных данных 

Биометрические персональные данные: биометрические персональные данные, 
обработка которых предусмотрена частью 4 статьи 3 Федерального закона от 29.12.2022 N 
572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»: изображение лица 
человека, полученное с помощью фотовидеоустройств, запись голоса человека, 
полученная с помощью звукозаписывающих устройств, векторы биометрии, 
идентификаторы учётных записей ЕСИА и иных информационных систем, информация о 
возрасте. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; Субъекты биометрических персональных данных. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
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целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; обработка персональных 
данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за 
исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона «О персональных 
данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: автоматизированная; с передачей по внутренней сети 
юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 3. Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения законодательства о 
государственной гражданской службе в РФ. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; должность; сведения о трудовой деятельности (в том 
числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 
наименования и расчетного счета организации); должность государственной службы, 
которая замещалась гражданином непосредственно перед увольнением с 
государственной службы, наименование организации, дата и номер приказа 
(распоряжения) или иного решения работодателя, согласно которому гражданин принят на 
работу, дата заключения трудового договора и срок, на который он заключен, 
наименование должности, которую занимает гражданин по трудовому договору в 
соответствии со штатным расписанием, а также структурное подразделение организации 
(при его наличии), должностные обязанности, исполняемые по должности, занимаемой 
гражданином. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской 
Федерации», 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации». 

Перечень действий: сбор; передача (предоставление, доступ); удаление; 
уничтожение. 

Способы обработки: неавтоматизированная; без передачи по внутренней сети 
юридического лица; без передачи по сети Интернет. 
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№ 4. Цель обработки данных: Использование на веб-сайтах Общества в целях 
получения посетителем сайта информации о статусе регистрации биометрических 
персональных данных и сроках её действия; о том, как и где зарегистрировать 
биометрические персональные данные; об истории операций, совершённых с 
использованием биометрических персональных данных; о правилах подключения к 
Единой биометрической системе и порядке взаимодействия; о правилах и порядке работы 
с Единой биометрической системой; обеспечение «обратной связи» Оператора с 
посетителем по вопросам функционирования Единой биометрической системы; 
использование других интерактивных сервисов, предоставляемых Оператором с помощью 
Личного кабинета; осуществление прямых контактов с Оператором по вопросам 
продвижения услуг и сервисов Оператора на рынке, а также получение с помощью средств 
связи информации, направленной на привлечение внимания, формирования или 
поддержания интереса к ним посетителя в рамках требований Федерального закона от 
13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 
телефона. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; посетители веб-сайтов Общества. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: автоматизированная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 5. Цель обработки данных: Подбор персонала (соискателей) на вакантные 
должности оператора, проверка деловых и личностных качеств. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; номер телефона; гражданство; сведения об образовании; прежние 
фамилия, имя, отчество, причина изменения (в случае изменения); сведения об 
образовании (когда и какие образовательные учреждения закончил; серии, номера и дата 
выдачи дипломов; направление подготовки или специальность по диплому, квалификация 
по диплому; год окончания образовательного учреждения); сведения о наличии ученой 
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степени/ученого звания (наименование образовательного или научного учреждения; 
наименование, серия, номер, дата выдачи документа, подтверждающего присвоение 
ученой степени/ученого звания; ученая степень/ученое звание, отрасль наук; паспортные 
данные (серия, номер, когда и кем выдан); данные водительского удостоверения (серия, 
номер, когда и кем выдан); сведения о наличии родственников/знакомых в АО «ЦБТ», их 
фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, степень родства; сведения о предыдущем 
опыте работы, местах работы, сведения о наличии возбужденных уголовных дел (статья и 
год), сведения о наличии судимости (статья и год вынесения приговора), а также другие 
персональные данные, указанные в резюме. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; соискатели, их родственники. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия Субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 6. Цель обработки данных: Реализация процедур корпоративного управления, 
предусмотренных уставом АО «ЦБТ», нормативными правовыми актами и внутренними 
нормативными актами АО «ЦБТ». 

Категории персональных данных. 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные 
документа, удостоверяющего личность; сведения об образовании; данные об 
образовании, профессии, специальности, квалификации, опыте работы, стаже, повышении 
квалификации и (или) профессиональной переподготовке, наличие ученой степени, 
сведения о местах работы, занимаемой должности, продолжительности работы, о 
переводах и других изменениях трудового договора и причинах прекращения трудовых 
отношений, сведения о должностях, занимаемых в органах управления других обществ, 
перечень организаций (наименование и ОГРН), контролирующим лицом которых является 
член Совета директоров в настоящее время, информация о владении акциями АО, 
документы, подтверждающие полномочия участников процедур корпоративного 
управления, финансовая информация (сведения о доходах и расходах, сведения о 
неисполненных обязательствах). 
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Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; работники АО «ЦБТ», представители акционеров АО «ЦБТ», члены Совета 
директоров АО «ЦБТ», члены Ревизионной комиссии АО «ЦБТ», члены комитетов при 
Совете директоров АО «ЦБТ». 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об 
акционерных обществах». 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); удаление; уничтожение; распространение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 7. Цель обработки данных: Размещение на внутренних информационно-
справочных ресурсах Общества и в общедоступных источниках персональных данных. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; 
должность; иные персональные данные (контактные данные в мессенджере), фото. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 8. Цель обработки данных: Обеспечение противодействия коррупции, 
предупреждения, своевременного выявления и урегулирования конфликта интересов. 
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Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; адрес электронной почты; должность; сведения о наличии 
родственников/знакомых, работающих в Обществе. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
соискатели; родственники работников; представители Контрагентов. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; обезличивание; 
удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 9. Цель обработки данных: Обеспечение и организация внутриобъектового и 
пропускного режима. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; сведения о месте работы, 
контактные данные лица, к которому пришел посетитель, фото, иные биометрические 
персональные данные (только изображение лица). 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; посетители офиса оператора. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении требований 
к антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в ведении 
Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской 
Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий 
и массовых коммуникаций и ее территориальных органов, а также подведомственных и 
относящихся к их сфере деятельности организаций», внутренними нормативными 
документами оператора. 
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Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; использование; 
передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 10. Цель обработки данных: Обработка обращений 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; СНИЛС; данные документа, удостоверяющего личность; 
информация, содержащаяся в сообщении субъекта ПДн и приложениях к нему. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; физические лица. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 11. Цель обработки данных: Осуществление досудебной и судебной работы. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего 
личность; финансовая информация (сведения о балансе лицевого счета, сведения о 
расходах, сведения о неисполненных обязательствах по договорам, банковского счета), 
информация о предоставленном продукте, услуге, сервисе, сведения о трудовой 
деятельности (сведения о занимаемой должности, сведения о профессии, сведения о 
месте работы), информация, содержащаяся в сообщении субъекта ПДн и приложениях к 
нему, иная информация, содержащееся в материалах досудебной и судебной работы. 
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Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
уволенные работники; Контрагенты; представители Контрагентов; иные категории 
субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются; иные 
физические лица, Субъекты биометрических ПДн. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; обработка персональных 
данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, 
административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; обезличивание; 
блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 12. Цель обработки данных: Обеспечение прохождения ознакомительной, 
производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным 
заведением. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; сведения об образовании. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: учащиеся; 
студенты. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 
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№ 13. Цель обработки данных: Заключение, исполнение и прекращение 
гражданско-правовых договоров с контрагентами, организация закупочной деятельности. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес 
регистрации; номер телефона; гражданство; данные документа, удостоверяющего 
личность; сведения об образовании; финансовая информация (сведения о доходах и 
расходах, сведения о неисполненных обязательствах (в том числе кредитных, информация 
о номере банковского счета), сведения о трудовой деятельности (сведения о занимаемой 
должности, сведения о профессии, сведения о месте работы, сведения о стаже работы), 
сведения об участии (членстве) в органах управления иных юридических лиц. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
Контрагенты; представители Контрагентов. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; обработка персональных 
данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 
данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных 
или договора, по которому субъект персональных данных будет являться участником, 
выгодоприобретателем или поручителем. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 14. Цель обработки данных: Организация и участие в развлекательных и 
маркетинговых мероприятиях. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 
телефона; СНИЛС; должность; фото- и видеоизображение лица; контактные данные в 
мессенджере. 
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Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: работники; 
иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 
обрабатываются; участники развлекательных, маркетинговых, образовательных и других 
программ и мероприятий. 

Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных 
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 
(предоставление, доступ); обезличивание; удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

№ 15. Цель обработки данных: Статистический учет, анализ поведенческих 
характеристик посетителей веб-сайтов Общества для улучшения пользовательского пути. 

Категории персональных данных 

Персональные данные: Регион местоположения; дата/время, когда совершались 
действия; ID используемого устройства; IP адрес, файлы cookies; данные о поведении на 
сайте (страницы просмотра, длительность сессий); карта ссылок; карта кликов; карта 
скроллинга; аналитика форм. 

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: посетители 
сайта. 

Правовое основание обработки персональных данных: согласие посетителя сайта; 
ФЗ 152 «О персональных данных»; Политика обработки cookies Общества АО «ЦБТ», 
пользовательское соглашение Яндекса. 

Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; обезличивание; 
удаление; уничтожение. 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического 
лица; с передачей по сети Интернет. 

 


